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一、查新项目的科学技术要点
科学技术要点应充分反映查新项目的概貌，要着重说明查新项目的主要科学技术特征、技术参数或指标、应用范围等相关技术内容。
2.查新点与查新要求
查新点是指需要查证的内容要点，要以1、2、3来标记，逐条列出。查新点是查新人员拟定检索词和制定检索策略以至对比分析和判断新颖性的依据，写法上要精练明确，条理清楚（不要把查新项目中的一般性技术特征列为查新点），进行文字表述时要用词科学、准确、逻辑严密。
查新要求是指查新委托人对查新提出的具体愿望。一般可分为以下四种情况：①希望查新机构通过查新，证明在所查范围内国内外有无相同或类似研究；②希望查新机构对查新项目分别或综合进行国内外对比分析；③希望查新机构对查新项目的新颖性作出判断；④查新委托人提出的其他愿望。
3.关键词
关键词应当从查新项目所在专业的文献常用词中选择，所列关键词（如有同义词、缩写词、相关词、规范词等），请在该关键词后用括号标识并列出。
4.委托人公开发表与本课题相关的文献题录
列出委托人公开发表与本课题相关的国内外文献(含著者、题目、刊名、年、卷、期、页)，以供查新员在检索时参考。
5.研究所需主要参考文献题录
列出与查新项目密切相关的国内外文献(含著者、题目、刊名、年、卷、期、页)，以供查新员在检索时参考。


